
ECDL - II Użytkowanie komputera 

Czas trwania: 8 godz. 

Koszt: 149 zł 

Szkolenie przygotowujące do egzaminu ECDL Core Moduł 2. Na szkoleniu kandydat 

zapozna się z funkcjami systemu operacyjnego Windows, pracą w środowisku graficznym, 

pozna typy plików i ich przeznaczenie oraz organizację danych na dysku komputerowym. 

Dodatkowo omówione zostaną programy wbudowane w system operacyjny takie jak 

edytory grafiki i tekstu, programy użytkowe oraz oprogramowanie antywirusowe. 

Program szkolenia: 

1. System operacyjny: 

o Obsługa systemu operacyjnego Windows 

o Dostosowanie interfejsu 

2. Zarządzanie plikami: 

o Typy plików i ich przeznaczenie – podstawowe pojęcia 

o Organizacja danych na dysku – pliki i foldery 

o Tworzenie plików 

o Opcje kopiowania i przenoszenia plików 

o Odzyskiwanie plików – kosz 

o Wyszukiwanie plików na dyskach lokalnych 

3. Oprogramowanie użytkowe: 

o Kompresja plików 

o Programy antywirusowe 

4. Drukowanie: 

o Opcje drukarki – drukarka domyślna 

o Drukowanie 

 


